DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
MAKINA MUHENDISLiGi BOLUMU
UYGULAMALI EGITIMLER USUL VE ESASLARI

I. AMAC VE KAPSAM

Madde 1. Bu yonerge, Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen,
19.08.2021 tarin ve 585/26 sayili “Dokuz Eylil Universitesi Uygulamali Egitimler
Yonergesi” dogrultusunda yalnizca Makina Miihendisligi Bolimii 6grencilerine ydnelik
hazirlanmastir.

Madde 2. Ogrenci stajmi Bolum Staj Komisyonu tarafindan uygunlugu onaylanan staj
yerinde yapar.

Madde 3. Staj basvurusu siirecinin isleyisi ile ilgili genel bilgilere, glincel duyurulara ve
basvuru igin gerekli tiim belgelere, Makina Mihendisligi Boliimii internet ana sayfasinda
(http://makina.deu.edu.tr) bulunan, “Egitim” bashg:1 altindaki “Stajlar” baglantisindan
(http://makina.deu.edu.tr/tr/egitim/stajlar/) ulasilabilir.

I1. STAJ SURELERI VE YERLERI

Madde 4. Boliim Staji, iki ana boliimden olusur: I. Boliim Staji toplam 25 (yirmi bes) is giini
siireli olup TEMEL STAJ (ya da “URETIM STAJI”) olarak adlandirilir. II. BSliim Staj1 ise
yine toplam 25 (yirmi bes) is giinii sureli olup MESLEK STAJI olarak adlandirilmaktadir.
Temel Staj siresince, Ogrencinin talaghi imalat Uretim yontemi zorunlu olmak (zere, bu
yontem ile beraber dokiim, kaynak ve plastik sekil verme iiretim yOntemlerinden birini
gormiis olmasi gereklidir. Ogrenciler, ikinci smiftan itibaren temel stajlarm, iigiincii siniftan
itibaren meslek stajlarin1 yapmaya baglayabilirler. Temel Staj yapilmadan Meslek Staji
yapilamaz. Temel Staj, 15 (on bes) giin + 10 (on) giin ya da 10 (on) giin + 15 (on bes) giin
seklinde, farkli isletmelerde iki boliim halinde yapilabilir. Benzer sekilde, Meslek Staji da
boliinebilir. Ancak Ogrencinin bir i yerinde bulunacagi siire, 10 (on) ig giiniiniin altina
diismemelidir. Bu nedenle 25 (yirmi bes) giinliik bir staj, 6rnegin, 20 (yirmi) giin + 5 (bes)
gun seklinde bolinemez. Stajlarm icerik agisindan saglamasi gereken kosullara,
http://makina.deu.edu.tr/tr/egitim/stajlar/ adresinden ulasilabilir.

Madde 5. Stajlar igin Ongoriilen tarihler, final ve/veya biitiinleme smavlari tarihlerini
kapsayamaz. Ogrenciler stajlarma, akademik takvim gdz Oniine almarak, yariyil sonu
biitiinleme sinavlarmin bitimini takip eden ilk is giiniinden itibaren baslayabilirler. Derslere
devam kosulunu yerine getiren dgrenciler, Madde 4’te belirtilen kosullar saglanmak kaydiyla,
yapamadiklar stajlarmi, normal egitim-6gretim yartyillar1 i¢inde de yapabilirler. Bu kosullar
disinda, donem i¢inde staj yapilamaz. Yaz ogretimi programinda ders alan dgrencilerin staj
donemleri, yaz 6gretimi bittikten sonra baslar.

Madde 6. Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Staj yerleri, staj iceriklerine uygun bir
igyerinin, Staj Komisyonu tarafindan staj yeri sayilabilmesi ig¢in biinyesinde Makina
Miihendisi calistiriyor olmasi gerekmektedir. Ogrenciler stajlarmi Makina Miihendisligi
Bolimu web sitesinde bulunan listede yer alan firmalarda yapabilirler. Ancak staj yapmak
istedikleri firma belirtilen listede yer almiyor ise &grenci isyeri ile ilgili yeterli bilgiyi Staj
Komisyonu’na iletir. Staj Komisyonu, bu bilgiler 1siginda, isyerinin staj yeri sayilip
sayllamayacagina karar verir. Degerlendirme sonucunun olumsuz olmasi halinde, 6grenci
tarafindan, gereklilikleri saglayan yeni bir staj yeri belirlenir.
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Madde 7. Staj Programlarinda bir hafta bes (5) is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii
calisilan igyerlerinde cumartesi giinii de is giinii olarak kabul edilir. Resmi ve dini bayram
tatilleri ig giinii olarak kabul edilmez.

11l. OGRENCI SORUMLULUGU

Madde 8. Ogrenci, onaylanmis ve is yerine ilgili bélumleri doldurulmus ve imzalari
tamamlanmig (6grenci, isyeri temsilcisi ve BOlim Staj Komisyonu Baskani imzalari ile diger
tamamlayici bilgiler) Ogrenci Staj Bagsvuru ve Kabul Formu (i¢ niisha) ile basvurur.
Formun ikinci kismimin is yeri tarafindan doldurulup onaylanmasini ve imzalanmasini saglar.
Bolum Staj Komisyonu’ndan toplanan formlar degerlendirilir. Staj baslangicindan 15 giin
once sigorta isleminin yapilmasi i¢in Dekanlik’a gonderilir.

Madde 9. Ogrenci Fakiilte mathaasindan alman staj defterinin ilk sayfasindaki Form 1’i ve
Staj Sicil Formu’nun ilgili kisimlarini doldurarak resimlerini yapistirir. Her ikisini de BolUm
Sekreterligi’nde miharletir.

Madde 10. Dekanlik tarafindan onaylanan belgeler staj baslamadan en geg ti¢ giin once
Bolim Staj Komisyonu’ndan 6grencilere verilir.

Madde 11. Sigortalanmis 6grenci belirlenen giin ve tarihlerde isyerinde bulunmak
zorundadir. Ogrenci staj yerinin kosullarina uymak zorundadir, hastalik ve gegerli mazeretler
disinda izin alamaz ya da takvim degistirmesi yapamaz. Ogrenci, miicbir sebeplerle staja
devam edememesi durumunda, Dokuz Eyliil Universitesi Ogrenci Staj Yonergesi’nin ilgili
hikumleri uyarinca hareket eder.

IV. iISYERI SORUMLULUGU

Madde 12. Staj yapan her 6grenci, staj yaptigi igyerinin ¢aligma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandig1 her tiirli mekan, alet, malzeme, makina,
arag ve gerecleri 06zenle kullanmakla yukumlidir. Bu yukumlultklerin — yerine
getirilmemesinden dogacak her tiirli sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda olan bir
ogrenci hakkinda ayrica, Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Ydnetmeligi uyarmnca
islem yapilir.

V. DEGERLENDIRME

Madde 13. Siiresi i¢inde igyerine giderek stajlarini tamamlamis 6grenciler staj suresi boyunca
ogrendiklerini (yaptiklarini, gordiiklerini) guini gunlne staj defterine yazarak, cizerek birim
sorumlusuna imzalattirirlar.

Madde 14. Staj suresinin bitiminde, defterde bulunan Form 1 ve Staj Sicil Formu, isyeri
yetkilileri tarafindan imzalanip kaselenir, Staj Sicil Formu kapali zarf i¢cinde 6grenciye teslim
edilir.

Madde 15. Ogrenci, staj siiresinin bitimini takip eden 6gretim yartyilinin ilk otuz (30) giiniine
kadar, verilen programa uygun ve gunlik olarak doldurulan staj defterini, defterin her
sayfasmi ¢alistigi isyeri yetkilisine onaylattiktan sonra, Bolim Staj Komisyonu’na teslim
eder.

Madde 16. Teslim edilen defterler icerisinde mezun olma durumundaki 6grencilere oncelik
verilerek, 6grenciler degerlendirme igin miilakata ¢agrilacaklardir. Bagarili olan 6grencilerin
defterlerine ve sicil figlerine tarih, kabul notu ve imza atilarak kabul islemleri yapilacaktir.
Staj defterleri, Bolim Staj Komisyonu tarafindan, 6grenci mezun olana kadar arsivlenir.



VI. SONUCLARIN BILDIRILMESI

Madde 17. Kabul edilen staj sicil formlar1 sonuglar1 D.E.U. Miihendislik Fakltesi Staj
Yonetim Sistemi’ne dgrenci adma kayit edilir. Ogrencinin staj sicil formlar1 tiim stajlar1
tamamlanincaya kadar staj komisyonunca saklanir. Ogrenci tiim stajlarini tamamladiginda
bilgiler, 6grencinin transkriptine aktarilir ve ardindan bir kapak yazisi ile staj sicil formlar
Dekanlik Ogrenci Isleri’ne gonderilir.

VII. YORUTME

Madde 18. Bu Staj Ydnergesi’ni Makina Mithendisligi Boliim Bagkani yiiriitiir.
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