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Yazar, bu ¢alismanin baglangicindan bitimine kadar her asamada ¢alismasini yonlendiren,

Ozverili yardimlarini ve kaynaklarimi esirgemeyen Prof. Dr. ......... ...... ’e tesekkiir eder.

Giineslenme-golgelenme hesaplarinin baslangicinda fikirlerini ve Onerilerini paylasan
Dog. Dr. oo e, ‘a, meteorolojik hava datalar1 ile ilgili ¢alismasinin
hesaplamalarda kullanilmasina izin veren Prof. Dr. ......... .......... ’e, tezdeki problemin
hava hareketi ile ilgili kisimlarindaki yardimlarindan dolay1 Prof. Dr. ........ .......... ’a yazar

ayrica tesekkiir eder.

Adiniz SOYADINIZ
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Proje amacim 6zetleyen ve ne sekilde tamamlandigini belirten bir iki paragraftan ibaret
olmalidir. Girig kismi ile karigtirnlmamali ve proje alt yapisi anlatilmamalidir. Bu bolimii
inceleyen okuyucunun tez igeriginin kendisini ilgilendirip ilgilendirmedigine karar
verebilmelidir. Tercihen tez igeriginin tam olarak verilebilmesi amaci ile en son yazilan

boliim olmasi tavsiye edilir.

Anahtar Kelimeler : Ornek1; 6rnek2; 6rnek3. (En cok 5 adet)



wono H ABSTRACT

2.5cm

Bu kisma proje 6zetinin ingilizcesi yazilacaktir.

Keywords : Examplel; example2; example3 (Max. 5 items)
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1. GIRIS

Bu kitapgikta genel anlamda, hazirlanacak bir tez, proje ve raporda yer almasi gereken
bolimler ve temel prensipler verilmektedir.

Bir tezin, projenin veya bir raporun yazilmasindaki ana amag, bir ¢alisma iiriinii olan bilgi
birikiminin, ayni konuda c¢alisanlara veya konuyla ilgili olmayanlara aktarilmasidir.

Yapilmis olan bir ¢alismanin sunulus bi¢imi, degerlendirilmesinde rol oynayan faktorler
arasinda en On siralarda yer alir. Bu da yazili metnin iyi hazirlanmis olmasini gerektirir. Ne
kadar degerli bir calisma yapilmis olursa olsun bunlar okuyucuya iyi bir sekilde
aktarilmamis ise ¢aligmanin gercek degeri anlasilmayacaktir. Yazili metnin organizasyonu
ve igerigi anlagilirhiginda etkili olmaktadir. Tezin, projenin veya raporun organizasyonu
genellikle problemin ortaya konulmasi, ¢éziimde uygulanan yontemin tanitilmasi, sonuglarin
gelistirilmesi ve tartisilmasi, ulagilan sonug seklinde olabilir. Metindeki fikirlerin ifadesinde
kelime, climle ve paragraflarin yapisina Ozen gosterilmelidir. Kullanilan kelimelerin
anlamlarinda siipheye diisilmemeli, zorunlu teknik kelimeler disinda yabanci kelimelerin
kullanilmasindan kagmilmalidir. Ciimleler tgilincli sahis dili ile yazilmali ve uzun
olmamalidir. Bir 6nceki ve bir sonraki climleler arasindaki iliski agik olmali ve paragraflarin
¢ok uzun olmamasina dikkat edilmelidir. Bu da ifade edilen fikrin basit¢e islenebilecek
boliimlere ayrilmasi ile miimkiin olabilecektir.

Ozetle, yazili metnin iizerinde tereddiide neden olmadan kolayca anlasabilecegi agiklikta
ve uygun bir bicimde yazilmasina 6zen gosterilmelidir.

Diploma projesi hazirlayacak olan Lisans dgrencileri bu kitapgik icinde ana hatlari ile

belirtilmeye calisilan kurallara uymak zorundadir.
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2. BASKI DUZENi

2.1. Kagt Standartlar:

Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm) standardi kagit kullanilir.
Ciltlenip kesim yapildiktan sonra tezlerin son boyutlar1 205x290 mm olacaktir. Tercihen 80—
90 gramajli 1. Hamur beyaz kagit kullanilmaktadir.

2.2. Kagit Kullanim Alam
Metin, sekil ve tablolar, sol kenardan 4.0 cm, sag kenardan 2.5 cm, iist ve alt kenardan 3.0

cm bosluk birakilarak yerlestirilmelidir. Kagidin arka yiizii kullanilmamalidir.

2.3. Yazim Ozelligi

Yazilarin bilgisayarda, 11 punto biiyiiklilkte, Times New Roman yazi karakteri ile
“Justify” (iki yana yaslanmis) olarak, 1.5 satir aralif1 ile yazilmas1 gerekmektedir. Sayfa
sonundaki alt baglig1 en az iki satir yazi izlemeli ya da alt bosluk yeni sayfada yer almalidir.
Yazimda virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir. Paragrafin ilk satir1 0.5

cm (5 vurus) igeriden baslamalidir. Paragraflar arasinda bos satir birakilmamalidir.
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3. TEZ YAZIM DUZENi
Bir proje veya tezin sunulusunda genellikle dort ana parca vardir.
1. On Bilgiler
2. Ozet
3. Calisma — Tez Metni
4. Kaynaklar
Tez yazim diizeni asagidaki semada gosterilmistir.
On Béliim
Kapak
I¢ Kapak
Tesekkiir
Ozet
Abstract
Icindekiler
Tablo Listesi
Sekil Listesi
Metin Béliimii
Giris
Ara Béliimler
Sonuclar
Son Béliim
Kaynaklar
Ekler

3.1. Ozet

Biitiin proje ve tezler icerisinde yer almasi gereken 6zetin amaci, ¢aligmanin 6nemli olan
ve esasini teskil eden kisimlarini vermektir. Boylece okuyucuya ¢alismanin icerigi ve varilan

sonuglar hakkinda kisa bir bilgi verilmis olur. Ozet igin alt1 yiiz kelime genellikle iist limit

olarak kabul edilir.




3.2. On Bilgiler
Proje veya tezin on bilgileri: Kapak, Tesekkiir, Ozet, igindekiler, Tablolarin Listesi ve

Seklilerin Listesi'nden olusur ve burada yazildig: sirada verilir.

3.3. Baslik Sayfasi

Tezi yapan kisi bashigr segerken kataloglama iginde uygun tanimlamanin olmasi igin
anahtar kelimeleri se¢cmelidir.

" Uzerine Bir Calisma" gibi bir ifadeden kagmilmali bunun yerine *... Uzerine
Matematiksel Calisma" veya "... Uzerine Deneysel Calisma" gibi ifadeler kullanilmalidir. Bir
basligin veya Ozetin hazirlanmasinda goz Oniinde tutulacak en 6nemli nokta kullanilan

basligin ve yazilan Ozetin, calismanin diger c¢aligmalardan farkli kilan 6zelliklerini

vurgulamasidir.

3.4. Tesekkiir
Bu boliim istege baglidir. Yazar dilerse, tesekkiir etmek istedigi kisilerin, kendisine
calisma i¢in maddi yardimda bulunanlarin, baz1 kaynaklan kullanmasina izin verenlerin

isimlerini igeren bir tesekkiir yazabilir.

3.5. Icindekiler

Icindekiler listesi, calisma icinde yer alan ve birbirini takip eden kisimlarmn bashiklarmi
igerir. Icindekiler kismindan 6nce yazilan boliimler bu listede yer almaz. I¢indekilerin dizilis
ve araliklar1 galismanin biitiinliigiinii ve mantiksal siralanisini gostermelidir.

Icindekiler kisminda yazilan basliklar ¢alisma icinde yazilanlarla aym olmalidir. Liste
eger ait bagliklar iceriyorsa bunlar uygun olarak dizilmelidir.

Metin igerisinde basliklar hazirlanirken ondalik sistem kullanilir.

1. derece basliklarda; tiim harfleri kalin, biiyiik ve ayrica Times New Roman yazi
karakteri kullanilarak 11 pt ile yazilmalidir. Bunu yaninda baslik 6zel olarak 0,6 cm asili
olarak yazilmalidir.

2. derece bagliklarda; tiim harfleri kalin, her kelimenin ilk harfi biiylik ve ayrica Times
New Roman yazi karakteri kullanilarak 11 pt ile yazilmalidir. Ayrica baslik sol taraftan 0,5
cm girintili, 6zel olarak 0,8 cm asil1 olarak yazilmalidir.

3. derece basliklarda; tiim harfleri kalin, bagligin yalmzca ilk harfi biiyiik ve ayrica Times
New Roman yazi karakteri kullanilarak 11 pt ile yazilmalidir. Ayrica baglik sol taraftan 0,5

cm girintili, 6zel olarak 1,2 cm asil1 olarak yazilmalidir.



4. ve diger derece basliklarda; tiim harfleri italik, bagligin yalnizca ilk harfi biiylik ve
ayrica Times New Roman yazi karakteri kullanilarak 11 pt ile yazilmalidir. Ayrica baslik sol
taraftan 0,5 cm girintili, 6zel olarak 1,2 cm asil1 olarak yazilmalidir.

Ayrica bolim girislerinde yer alan biiyiikk bagliklardan sonraki bosluklar Paragraf
sekmesinin Sekil 3.1°de gosterildigi gibi diizenlenmesi gerekmektedir.

Paragraf ? X

Girintiler ve Arahiklar  Satir ve Sayfa Sonu
Genel
Hizalama: Ortadan e

Ana hat dozeyi: | Govde Metni Varsayilan olarak daraltilmis

Girinti
sal: Ocm 3 Ozel: Deder:
sad: Ocm 3 fyok) - =
[] karsihkh girintiler

Aralk
Onee: onk 5 satir aralige Deder:

4k

sonra: 1,5 satir W

|:| Ay stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

TEZ W AZIM DIZEN]

Sekmeler... Varsayilan Olarak Ayarla iptal

Sekil 3.1. Boliim girisinde yer alan biiyiik bagliklardan sonraki boslugun ayarlanmasi

3.6. Proje Metni
Proje metninin organizasyonu yapilan ¢alismanin niteligiyle uyusmalhidir. Bir proje metni
genel olarak giris, ara bolimler (tasarim se¢enekleri, se¢cim kriterleri, hesaplamalar, analizler

ve deneysel caligmalar vb. gibi), maliyet analizi ve sonuglar gibi boliimleri igerir.



3.6.1. Giris boliimii

Sunulan projenin amaci tanimlanmalidir. Benzer tasarimlarin tartisilmasi yaninda mutlaka
calismada gerceklestirilen tasarimin farkliligi vurgulanmalidir.

Projenin amaci, tasarim probleminin sinirlamalari, literatiir 6zeti, takim gorev dagilim ve

zaman ¢izelgesi gibi bagliklar lizerinde durulmalidir.

3.6.2. Ara boéliimler
Ara boliimler ihtiya¢ duyuldugu kadar farkli ana boliimlere ayrilabilir. Genellikle tasarim
secenekleri, secim kriterleri, hesaplamalar, analizler ve deneysel caligsmalar gibi boliimleri

igerir.

3.6.2.1. Tasarum secenekleri boliimii

Tasarim metodu ve tasarim asamasinda karsilagilan problemlerin nasil asildigi
tartisilmalidir. Mutlaka birden fazla ¢6ziim Onerisi ve se¢im kriterleri belirtilmelidir. Ayrica
problemin farkli ¢6ziim Onerileri, uygun secim kriterleri ile optimum ¢6ziimii ve secilen

tasarimun Ustiinliikleri agikga belirtilmelidir.

3.6.2.2. Miihendislik hesaplamalar: ve analizleri

Yapilan tasarima ait miihendislik hesaplar1 igin gerekli matematiksel altyapinin,
yontemlerin ve analizlerin ayrintili agiklamalarinin verildigi boliimdiir. Birden fazla analiz
veya birden fazla sistem analizi gerceklestirilmis ise her birinin tanimlanmasi ve alt bagliklar

halinde diizenlenmesi gerekmektedir.

3.6.2.3. Deneysel ¢alismalar
Deneysel caligmalar veya uygulama alanlari mevcut ise yeni bir bolim daha

olusturulabilir.

3.6.3. Maliyet analizi

Her bir proje projenin uygulanmasi ile ilgili mutlaka bir maliyet analizi yapilmalidir.

3.6.4. Sonuglar

Tasarimin bagar1 seviyesi ve elde edilen sonu¢ degerlerinin verildigi boliimdiir. Benzer
sistemlerle karsilastirmalar yapilir, ekonomik analiz ve varsa fayda zarar hesabi yapilarak
sistemin avantajlar1 - dezavantajlar1 ortaya konur. Son olarak ¢aligma sonucunun tartigmasi

yapilir ve calismayla ortaya ¢ikan dnemli bulgular ayrintili agiklamalarla verilir.



3.7. Tablo ve Sekiller

Tez metni i¢cinde veya eklerde "Tablo" terimi dizilmis bilgilerin (bilgisayar ¢iktis1 gibi),
"Sekil" terimi ise grafik ve resim olarak ifade edilmis bilgileri belirtmek i¢in kullanilir.
Sekiller grafik, harita, fotograf, teknik resim olabilir. Tablo ve sekillerin organizasyonundaki

amaglar ¢cok degisiktir. Organizasyonda 6grenci tez jlirisine veya yiiriitiiclisiine danigsmalidir.

3.8. Denklemler

Denklemler sayfaya ortali olarak yazilarak sayfanin saginda numaralandirilmalidir:
Z F-ma=0 1)
Metnin igerisinde denklemlere atif yapilirken denklem numarasi parantez igerisinde

yazilmalidir:

Rijit yapilar i¢in Denklem (1) uygulanabilir.

3.9. Kaynaklar

Tez igindeki aragtirma ile ilgili dokiimanlari icermelidir. Bu dokiimanlar bir liste halinde
yazilirlar. Tez metni i¢inde kdseli parantez “[ ]” icinde verilerek yapilan atiflar “Kaynaklar”
bolimiinde yine koseli parantez i¢indeki numarayla birlikte belirtilir. Birden fazla kaynak
ayni anda belirtilecekse ayn1 koseli parantez icerisinde belirtiniz [2-4,7].

Kaynakg¢anin hazirlanirken uygulanacak olan kurallar, bu kilavuzun sonunda verilmistir.

3.10.Ekler

Ekler boliimii, 6grenci veya tez danismaninin tez iginde yer almasini istedigi fakat metin
icinde yazilmasim uygun gormedigi bilgileri vermek amaciyla olusturulur. Yapilan

tasarimlarin teknik resimleri Ekler’e koyulabilir.

3.11.Sayfa Diizenlemesi
3.11.1. Kapak sayfasimin diizenlenmesi
Tez kapak sayfasinin kullanim alani, Kagit Kullanim Alani kisminda verilen kullanim

alani ile aynidir. Yazi karakteri olarak Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir.

3.11.2. Boliim ve metin sayfasinin belirlenmesi
Tezlerde basliklar “ondalik sistem” ile numaralandirilacaktir. Tezlerde ana bdliimler

“Boliim No” seklinde belirtilecektir.



3.11.3. Sayfa numaralandirilmasi
Tezlerde sayfa numaralar1 sayfanin sag alt kdsesine Times New Roman yazi tipinde 11 pt

biiyiikliiglinde yazilmalidir.

3.11.4. Tablo ve sekil diizeni ve numaralandirilmasi

Tezlerde tablo ve sekillerin kagidin kullanim alami i¢ine uygun sekilde yerlestirilmesi
gerekmektedir. Tablo numara ve agiklayici bilgilerin tablonun sol iist kisminda, sekil numara
ve aciklayici bilgilerin seklin altina ortalanarak verilmesi gerekmektedir. Tablo ve sekil

gosterimi i¢in asagida bir 6rnek verilmistir.

Boliim No.Tablo No. (Tablo isminden

,I, once nokta koyulmalidir.)

Tablo 3.1. Baz1 malzemelerin degerleri

Ozellik Deger
Ozellik1 Degerl
Ozellik2 Degerl
Ozellik3 Degerl

Sekil 3.2. Isil modelin sinir kosullar

Bolim  No.Sekil No. (Sekil ‘I‘

isminden 6nce nokta koyulmalidir.)
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